SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC HEDEFI

DOGRUDAN TEMIN USULU iLE MAL VE HIZMET ALIMI

SUREC TANIMI

1. ihtiyag sahibi birim tarafindan yazili talep ve ekinde ihtiyaca yonelik(yapim islerinde yatirim
programinda yer alan projelerle ilgili) teknik sartnameler ve maliyeti etkileyen unsurlara iliskin
dokumanlar hazirlanir ve satinalma birimine gonderilir.

2. Harcama Yetkilisi tarafindan dogrudan temin usuld ile alimi gerceklestirilecek gorevli ya da
gorevliler tespit edilir

3. Onay belgesinde yer alan; isin nev'i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken hallerde
yaklasik maliyei, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, aliminda uygulanacak usulli, avans ve fiyat farki
verilecekse sartlari vb. bilgiler gergeklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan
sonra harcama yetkilisince imzalanir.

4. Piyasa Fiyat Arastirmasi yapilarak Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanag! dizenlenir.

5. Alimi yapilan isin Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi kontrolu yapilarak kabul islemi
gerceklestirilir. Ayrica diizenlenen tutanaga ilgili defterden sayi verilir

6. Mal ve Malzeme alimlarinda taginir kayit kontrol yetkilisince girisi yapilarak ilgili mevzuata
gore Taginir islem Fisi diizenlenir.

7. Gergeklestirme gorevlsi tarafindan, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ilgili
mevzuatta belirtilen tim belgelerle birlikte MYS’den Odeme Emri Belgesi diizenlenerek
gerceklestirme gorevlisine gdnderilir.

8. Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, ddeme emri belgesi ve eki  belgeler kontrol edildikten
sonra «Kontrol Edilmistir ve Uygun Goérulmugtar.» serhi dustilerek imzalanir ve harcama
yetkilisine gonderilir. Harcama Yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgina gonderilir.

SUREC SAHiBI
(SORUMLUSU)

Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

SUREC GIRDILERI

Kayitlar, yasal mevzuat, akademik ve idari birimlerin talepleri

SUREC GIKTILARI

Yapilan Satin Alma, 6deme, avans, muayene

iLiSKiLi i SURECLERI

¢ PROJE YAPIMI

o KESIF

o TEKNiK SARTNAME
o YAKLASIK MALIYET
o BAKIM ONARIM

o iS YERI TESLIMI

SURECiIN PERIYODU

TUOM YIL

SURECIN DAYANAGI

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

SUREC TEDARIKGILERI

Rektorlik tiim birimleri, Resmi kurumlar, Firmalar,Kisiler

SURECTEN YARARLANLAR

Ogrenciler, Kisiler, Tim Idari ve Akademik Birimler

SURECTE KULLANILAN

Bildirimler, Olurlar, Onaylar, Belgeler ve Tespitler

DOKUMANLAR
SUREC RiSKLERI ORTA
SUREC PERFORMANS En az Ug firmadan teklif alnmasi
GOSTERGELERI Muayene kabuliinde Griiniin istenilen sartlari saglayip saglamadiginin kontroli
iYiLESTIRME ONERILERI Farkl fikirlerin degerlendirilmesi, iretici ve maksimum verim guiclyle galisiimasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hatice KARAKAS Omer AKKNS
, Memur, Yapi isleri &quqik Daite Bgskan V.




