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MALATYA TURGUT ÖZAL ÜNİVERSİTESİ KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI


	

NO
	
HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER AÇIKLAMA
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRECİ

	1
	Uygulama ve Detay Proje Onaylama İşlemleri
	1) Talep dilekçesi
2) Zemin etüt raporu
3) Projeler ve hesap çıktı raporları
	1 – 15 gün

	2
	Kamulaştırma İşlemleri


	   Kamu yararı kararı (Rektör onaylı yönetim kurulu kararı)
	Değişken

	3
	Sözleşme Sonrası Yapım İşleri Kontrol Süreci
	 İlgili ihale sürecinde istenen belgeler
	Değişken

	4
	Ara Hakedişlerin Hazırlanması

	Hakediş Dosyası ve ödeme belgeleri
	1-30 gün

	5
	Geçici Kabul Yapılması
	Geçici Kabul dilekçesi
	Değişken

	6
	Süre Uzatım İşlemleri
	Talep dilekçesi
	Değişken

	7
	Kesin teminat iade işleri
	1.Talep dilekçesi
2.SGK ve Vergi Dairesi ilişiksiz belgesi
3.Kesin hesap hakedişi
4.Kesin kabul tutanağ
	Değişken

	8
	Doğrudan temin dosyası hazırlık işlemleri
	Talep isteği ve İlgili ihale sürecinde istenen belgeler
	1-15 Gün

	9
	Birim İçi Yıllık Faaliyet Raporlar
	(Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı) Faaliyet Raporu hazırlama taslağı
	1-30 Gün

	10
	Yatırım Programı Hazırlık Çalışmaları
	Kalkınma Bakanlığı tarafından açıklanan hazırlık  rehberi
	15 Gün

	11
	Birim İçi Stratejik Plan Çalışmaları
	Kalkınma Bakanlığı tarafından yayınlanan Stratejik Plan Rehberinde yer alan dokümanlar
	1-30 Gün

	12
	Muhtelif Arızalar
	Arıza Talep Formu
	Değişken

	13
	Resmi Yazışmalar
	Yazışmanın Konusu İle İlgili Her Türlü Bilgi ve Belge
	3 iş günü

	14
	İzin İşlemleri
	İzin Formu, Hastalık Raporu, Mazereti Belirten Belg
	1 İş günü
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Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvuru yapınız.


	İlk Müracaat Yeri : Yasin TÜRKMEN
Unvanı	: Şube Müdürü
Adresi	: Malatya Turgut Özal Üniversitesi Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı İkizce Mahallesi İkizce Sokak No:100 P.K. 44900 Yeşilyurt / MALATYA
Tel	: (0422) 846 12 55 – 504 80 00 – 06
Faks	: (0422) 846 12 25
E-posta	:yidb@ozal.edu.tr
	lk Müracaat Yeri : Sinan AKGÜL
Unvanı	: Daire Başkan V.
Adresi	: Malatya Turgut Özal Üniversitesi Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı İkizce Mahallesi İkizce Sokak No:100 P.K. 44900 Yeşilyurt / MALATYA
Tel	: (0422) 846 12 55 – 504 80 00 – 06
Faks	: (0422) 846 12 25
E-posta	:yidb@ozal.edu.tr
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